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 การใหบริการ ตัดแตง เก็บ ขน ตนไมและก่ิงไม ในเขตตําบลชางม่ิง เพื่อใหเกิดความสะอาดเรียบรอยตาม
พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ.ศ. ๒๕๓5 และที่แกไขเพิ่มเติม และ
ชวยบรรเทาความเดือดรอนตอชีวิตและทรัพยสินของประชาชน และเพื่อใหการดําเนินการในเรื่องดังกลาวเปนไปดวย
ความเรียบรอย อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๔๘ เตรส แหงพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖ และที่แกไข 
เพิ่มเติมประกอบกับ พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรยีบรอยของบานเมือง พ.ศ. ๒๕๓๕ 
และที่แกไขเพิ่มเตมิ นายกเทศมนตรีตําบลชางม่ิงจึงออกระเบียบฯ 

ซึ่งผูขอรับบริการสามารถขอรับบริการตามขอบัญญัติและระเบียบที่กําหนด โดยเจาหนาที่จะใหบริการตามลาํดับ
วันที่ท่ีขอรับบริการ 

1. ขัน้ตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบ เอกสารครบถวนตามที่ระบุไว
ในคูมือประชาชนเรยีบรอยแลว 

2. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุไมใหสามารถพิจารณา
ได เจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ี ย่ืนเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตอง 
ดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะ เวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูย่ืนคําขอละ
ทิ้งคําขอ โดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผูไดรบัมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความ
บกพรองดงักลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรบัมอบ อํานาจไวเปนหลักฐาน 

3. เจาหนาที่จะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ ตามมาตรา 
10 แหง พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

 
 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอยีดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

หนวย
เวลา 

สวนงาน / หนวยงาน
ที่รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

รับเรื่อง ตรวจสอบเอกสารรองขอ

ลงทะเบียน และเอกสารหลักฐาน

ประกอบ 

 

10  นาท ี งานปองกันและ 

บรรเทาสาธารณภัย 

 
 

งานที่ใหบริการ การใหบริการตัดและขุดตนไม 

หนวยงานที่รับผิดชอบ องคการบริหารสวนตําบลชางมิ่ง 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข 

ขั้นตอน ระยะเวลา การใหบริการ 

คูมือสําหรับประชาชน  เรื่อง การใหบริการตดัและขุดตนไม 
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ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอยีดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

หนวย
เวลา 

สวนงาน / หนวยงาน
ที่รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

2) การพิจารณา 

 

- เจาหนาท่ีออกตรวจสอบ ณ สถานที่

ท่ีผูขอแจงความประสงค 

1 วัน งานปองกันและ 

บรรเทาสาธารณภัย 

 

รวมระยะเวลา  1 วัน 

 

 

เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน กรมการปกครอง - 1 ชุด  

2) 
หนังสือหรือใบคํารองแจงความ
ประสงค 

องคการบริหารสวน
ตําบลชางมิ่ง 

1 - ชุด  

3) 

หนังสือมอบอํานาจจากเจาของ
ตนไมกรณีที่เจาของไมได
ดําเนินการดวยตนเอง หรือหนังสือ
มอบอํานาจจากนติิบุคคลโดยลง
นามรับรองสําเนาโดยกรรมการผูมี
อํานาจลงนามและประทับตรานิติ
บุคคลหรือลงนามจริงดวยลายมือ
เทานั้น 

- 1 - ชุด - 

4) 
ภาพถายของตนไมที่ขอรับบริการ
ตัดและขุดตนไม 

- 1 - ชุด - 

5) 
แผนที่แสดงตําแหนงของสถานที่ๆ 
ขอรับบริการ 

- 1 - ชุด - 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 
 
  

 
สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
สํานักปลัด งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
องคการบริหารสวนตําบลชางม่ิง                    

วันจันทร ถึง วันศุกร ในเวลา   
ตั้งแตเวลา 08.30 - 16.30 น.   
(ยกเวนวันหยุดที่ราชการกําหนด)  
 
 

 

 

 -ไมมีคาธรรมเนียม 

 

   

1) ชองทางการรองเรียน : องคการบรหิารสวนตําบลชางมิ่ง 88 หมูที่ 5 ตําบลชางม่ิง อําเภอพรรณานิคม 
จังหวัดสกลนคร โทร. 042-165607 

 2) 
 3) 

Facbook : องคการบริหารสวนตําบลชางม่ิง 
เว็บไซต : องคการบริหารสวนตําบลชางม่ิง 
 

  
 

เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ชองทางการใหบริการ 

คาธรรมเนียม 

ชองทางรองเรียน 

ขอบเขตการใหบริการ/ กฎหมายที่เก่ียวของ :  

1) พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ.ศ. ๒๕35 และที่แกไข
เพิ่มเติม  
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คํารองขอใหตัดตนไม 

ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลชางมิ่ง 

วันท่ี.......................................................... 

เรื่อง  ขอความอนุเคราะหชวยตัด/โคนตนไม 

เรียน  นายก.................................................. 

ดวยขาพเจา......................................................อยูบานเลขที่.............หมู................ตําบล…………………… 

อําเภอ………………..………….. จังหวัด…………….….……… หมายเลขโทรศพัท....................................มีความประสงคขอให

งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย องคการบริหารสวนตาํบลชางมิ่ง ไปตัด/โคนตนไม                                       

(ชื่อชนิดตนไม)...................................................................................................................................................................... 

จํานวน....................ตน ซึ่งขึ้นอยูบริเวณ (ใหระบุจุดที่ตนไมอยูใหชัดเจน)............................................................................. 

...........................................................ซึ่งอาจกอใหเกิดอันตรายขึ้นไดและขอรับรองวาตนไมดังกลาว 

o เปนทรัพยสินและอยูในที่ดินอันเปนกรรมสิทธ์ิของขาพเจา 

o เปนตนไมที่อยูในท่ีสาธารณประโยชน 

และไมเปนไมหวงหามตาม พ.ร.บ. ปาไม พ.ศ. ๒๔๘๔ หรือกฎหมายอื่น ๆ ซึ่งในการตัด/โคนตนไม ครั้งนี้หากเปน

การตัดโดน โดยมิชอบดวยกฎหมายหรือทําใหเกิดความเสียหายแกทรัพยสินของขาพเจาก็ดี ขาพเจายินดี เปนผูรับผิดชอบ

ชดใชคาเสียหายหรือคาสินไหมทดแทนในมูลละเมิดแทนเจาหนาที่ขององคการบริหารสวนตําบลชางม่ิงที่เปนผูดําเนินการ

ตัด/โคนตนไมครั้งน้ีทุกกรณีโดยสิ้นเชิง 

ลงชื่อ.........................................................ผูย่ืนคํารอง 
                                              (.........................................................) 

ความเห็นของเจาหนาที่ 

ไดไปทําการตรวจสอบแลว ปรากฏวา 
o ดําเนินการได ควรอนุเคราะห 
o ดําเนินการไดบางสวน ควรอนุเคราะห 
o ไมสามารถดําเนินการได เพราะ.............................................................................................................. 

ลงชื่อ.......................................................ผูตรวจสอบ 

(........................................................) 

 

 

 

 

 

ตวัอยางแบบฟอรม ใบตดิตอขอรับบริการตัดและขุดตนไม 
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ความเห็นของปลัดเทศบาล 

............................................................................................................................. ................................................. 

ลงชื่อ........................................................... 

(........................................................) 

ความเห็นของนายกเทศมนตรีฯ 

( ) อนุญาตตามเสนอ ( ) อื่น ๆ .................................................................................................................. 

ลงชื่อ........................................................... 

(........................................................) 


